I1. A koltségvetési beszamolas

Munkafolyamat Dokumentumok Ellatasi hatarido Ellataseért
megnevezése Jogszabaly | Szabdlyzat felel(?'s
szerint szerint személy ]
megnevezese
1. A féléves Féléves beszamold | KT. elé Szept. 15. Czerovszki
koltségvetési (elSterjesztés és terjesztése Endréné
gazdalkodasrdl szo6lé hatarozati javaslat) | szept. 15.
beszamolo6 készitése
1.1. A beszamold- Sziikség szerint - - -
készitésben résztvevék
szakmai tajékoztatasa,
informéacidatadas,
konzultacio
1.2. A cimrend szerint | f6konyvi kivonat Jul. 31. Czerovszki
koltségvetési és beszamolo Endréné
beszamold javaslat Selymes
Osszeallitasa a Sandorné
fokonyvi kivonat
alapjan
1.3. Az 6nkormanyzat | beszdmold Jal. 31. Czerovszki
beszamoldjanak javaslat, Endréné
Osszeallitasa beszamolo- Selymes
tervezet Sandorné
1.4. A beszamolo
szakmai ellenOrzése
1.5. A beszdmolo- Beszamolo- Aug. 5. Czerovszki
tervezet és tervezet és Endréné
eléterjesztés elterjesztés
elkészitése
1.6. MAK informaciés | MAK Aug. 10. Czerovszki
garnitira kitoltése informacids Endréné
garnitira
1.7. Az informacios (MAKatvételi Aug. 10. Selymes
jelentés leadésa Sandorné

elismervény)




Munkafolyamat Dokumentum Ellatasi hataridé Ellataseért felelds Ellendrzési
megnevezése Jogszabaly Szabdlyzat személy hataridé,
szerint szerint megnevezése feladatot
elldtja
2. A Héaromnegyedéves nov. 30. Czerovszki Bahil Emilné
hiaromnegyedéves koltségvetési Endréné
koltségvetési tajékoztatod
tajékoztatas
2.1.A Sziikség szerint - - Czerovszki Bahil Emilné
haromnegyedéves Endréné
koltségvetési Selymes
tajékoztatod Sandorné
elkészitésében
résztvevok szakmai
tajékoztatasa,
informéacidatadas,
konzultacid
2.2. A cimrend Fokonyvi kivonat nov. 15. Czerovszki Bahil Emilné
szerint és javaslat a Endréné
haromnegyedéves tajékoztatés Selymes
koltségvetési szamszaki és Sandorné
tajékoztatok szoveges részére
Osszeallitasa a
fokonyvi kivonat
alapjan
23.Az Beszamolo nov. 25. Czerovszki Bahil Emilné
onkormanyzat javaslat, Endréné
haromnegyedéves Beszamolo Selymes
gazdalkodasarol tervezet Sandorné
sz016 tajékoztatd
Osszeallitdsa
2.4. A tajékoztatas Bahil Emilné
szakmai ellendrzése
2.5. A tajékoztatas Tajékoztatd nov.25. Czerovszki Bahil Emilné
és az elOterjesztés tervezet és Endréné
elkészitése el8terjesztés
3. Az éves Eves beszamold KT. elé Apr. 30. Czerovszki Bahil Emilné
beszamolo, (elSterjesztés és terjesztése Endréné
zarszamadasi rendelet-tervezet) adott évet
rendelet elkészitése kovet6 4
hoénapon
beliil)
3.1. A beszamold- Sziikség szerint - - -
készitésben
résztvevok szakmai
tajékoztatasa,
informéacidatadas,
konzultacid
3.2. A cimrend Fokonyvi apr.20. Czerovszki Bahil Emilné
szerint koltségvetési | kivonatok és Endréné
beszamolok beszamolo javaslat Selymes
Osszeallitasa a Sandorné
fokonyvi kivonat
alapjan
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Munkafolyamat Dokumentum Ellatasi hatarido Ellatasért felelds Ellendrzési
megnevezése személy hatarido,
Jogszabaly | Szabalyzat megnevezése feladatot elldtja
szerint szerint

3.3. Az onkormdnyzat Beszamolo apr.25. Czerovszki Bahil Emilné
beszamolojanak javaslat, Endréné
osszedllitasa Beszamolo Selymes

tervezet Sandorné
3.4. A beszamold - - - - Bahil Emilné
szakmai ellendrzése
3.5. A beszamolo- Beszamolo- apr.25. Czerovszki Bahil Emilné
tervezet és elOterjesztés | tervezet és Endréné
elkészitése eléterjesztés
3.6. MAK informaciés | MAK Mare. 10. Czerovszki Bahil Emilné
garnitira kitoltése informacids Enrdéné

garnitira Selymes

Sandorné

3.7. Az informacids (MAK atvételi Mirc. 10. Selymes Bahil Emilné
jelentés leadésa elismervény) Sandorné
3.8. Czerovszki Bahil Emilné
Nyomtatvanygarnitira Endréné
tarolasa, az érintetteknek
valo atadas
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3/5/2 melléklet

Belso szamitasi anyag szerkezete
( a koltségvetési koncepciokhoz, illetve a koltségvetési tervekhez)

1. Bevételek szakfeladatok szerint

Szakfeladat SZAmMa €S NEVE: ....ovveiiiiii i,

Fokonyvi szamla megjeldlésével, valamint a konkrét bevételi jogeim megadasaval. A sorokat
a f6konyvi szamlaszamonként el kell kiiloniteni, és be kell irni a f6konyvi szamlaszam
Osszesen adatat.

Fokonyvi Tovabbi Konkreét Szamitasi Osszeg Fokonyvi
szamlaszam | alabontads jogcim, vagy | miivelet, (Ft-ban) szamlaszam
megnevezés | hivatkozas , osszesen:
utalas

2. Kiadasok szakfeladatok szerint

Szakfeladat SZAmMa €S NEVE: ....ovviiiiiii i,

Fokonyvi szamla megjeldlésével, valamint a konkrét kiadasi jogcim megadasaval. A sorokat a
fokonyvi szamlaszamonként el kell kiiloniteni, és be kell irni a f6konyvi szadmlaszam dsszesen
adatat.

Fokonyvi Tovabbi Konkreét Szamitasi Osszeg Fokonyvi
szamlaszam | alabontads jogcim, vagy | miivelet, (Ft-ban) szamlaszam
megnevezés | hivatkozas, osszesen:
utalas

3. A bevételek szakfeladatonkénti osszesités szerint

Lasd az 1. pontnal leirt tablazatot.

4. A Kkiadasok szakfeladatonkénti 0sszesités szerint

Lasd az 2. pontnal leirt tablazatot.




3/5/3. melléklet

Koltségvetési koncepcio tartalmi kovetelményei

1. Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell a jogszabalyi hivatkozasokat:

2. A koncepci6 6sszeallitdsanak sarokpontjai:

- A koncepci6 0sszeallitdsara az Gnkormanyzat gazdasagi programjanak
figyelembevételével kertilt sor.

- Az adott évre vonatkoz6 koltségvetési irdnyelvek és ezek varhato hatasai az
onkormanyzat koltségvetésére.

3. AL, évi koltségvetés bevételei és kiadasai:

Koltségvetés foosszege, koltségvetési bevételek és kiadasok cimenként.

A koncepcio készitésének idépontjaban meglévd adatok alapjan a koltségvetési rendelet-
tervezet szerkezetének megfeleld adatok.

4. A....... évi koltségvetés egyensulya:

Ertékelés, kiadascsokkentési javaslatok, illetve bevételszerzési lehetségek feltarasa,
javaslatok.

Tobbéves kihatasu tételek bemutatasa, annak hataselemzése.




3/5/4. melléklet
Az éves beszamolo szoveges indoklasanak kovetelményei

Az éves beszdmolo szoveges indokldsa a szamszaki beszamolo adataira épiil.

Tartalmazza:
1. Az adott évi koltségvetési gazdalkodas soran a koltségvetési tartalék valtozasat — nott,
vagy csokkent.

2. A bevételi eldiranyzatok teljesitésének értékelését.
Az értéklelés soran a bevételek megoszlasat kell alapul venni. (Be kell mutatni a bevétel
fobb bevétel nemek kozotti szazalékos megoszlasat.)
A bevételeknél a jelentds hatasokra, a bevételek beszedését nagyban befolyéasolo
tényezOkre kiilon is fel kell hivni a figyelmet.
Kiilon indokolni kell az eredeti eldiranyzattol valo jelentds eltérést.
A bevételeknél kiilon ismertetni kell:
- a nem tervezett bevételként jelentkezd bevételeket.
3.A kiadasi eldirdnyzatok teljesitésének értékelését.
Az értékelés soran a kiadasok megoszlasat kell alapul venni. (Be kell mutatni a kiadasok
fobb kiadas nemek kozotti szazalékos megoszlasat.)
A kiadéasoknal a jelentOs hatasokra, a kiadasi eldiranyzatok teljesitését nagyban
befolyasold tényezdkre kiilon is fel kell hivni a figyelmet.
Kiilon indokolni kell az eredeti eldiranyzattol vald jelentds eltérést.
A kiadasoknal kiilon ismertetni kell:
- a nem tervezett kiadasként jelentkezd kiadasokat.
4.Elkiilonitetten, kiilon részben tartalmazza a szakmai feladatok teljesitésére vonatkozé
értekelést.
Az értékelésnek ki kell térnie, az adott feladattal kapcsolatos teljesitmény és
feladatmutatdkra, valamint a feladat mindségével kapcsolatos észrevételekre.
A feladat értékelésnél célszerii (ha lehet) a feladattal elért teljesitmény onkoltségét is
kiszamolni.
Adott feladathoz kapcsolodva sziikségszertli az adott szakirodalomnak megfeleléen
mas hasonl6 feladatot is ellato szervek adataival vald 6sszehasonlités (teljesitmény,
koltségek, bevételek, stb.)

5. A szdveges beszamolo formdjaval szembeni kdvetelmény:
- ajol attekinthetdség,
- akevés tablazat,
- apontokba szedés, részletes tagolas.

3/5/5.melléklet
A tervezési és beszamoldsi feladatokat ellato személyek kijelolése

A tervezési és beszamolasi feladatok jogszabalyok, valamint e szabalyozas szerinti
végrehajtasara az alabbi személyeket jel61om ki:

Név: beosztas: feladat:
Czerovszki Endréné pénziigy
Selymes Sandorné pénziigy



SZMSZ 4. melléklet
Marianosztra- Kospallag - Ipolydamasd
Kozségek Korjegyzoségének Ugyrendje
HIVATAL JOGALLASA

A hivatal megnevezése: Marianosztra - Kospallag - Ipolydamasd Kozségek
Korjegyzdségének Hivatala /Tovabbiakban: hivatal/

A hivatal székhelye: 2629 Marianosztra, Rakoczi ut 2.

A hivatal a Képviseld-testiilet altal létrehozott egységes Onkormdnyzati szerv, mely a
polgarmester iranyitasaval latja el feladatat.

A hivatal jogi személy a sajat koltségvetési eldirdnyzata korében Onalléan gazdalkodo és
miikodo koltségvetési szerv.

A hivatal vezetdje a korjegyzd, képviseli kiilsd kapcsolataiban és meghatarozza a hivatal
munkajat.

A korjegyz0 tavolléte esetén altaldnos felhatalmazas alapjan Korcsokné Bodnar Ildiko
igazgatasi ligyintéz6 helyettesiti a hivatalvezetdi teenddk ellatasaban.
A munkaltatdi jogok gyakorlasat a korjegyz0 kizarolag magéanak tartja fenn.

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

A hivatal hataskorébe tartozo feladatokat a korjegyzd vezetésével, illetve a korjegyzd és a
beosztott alkalmazottak egylittesen latjak el.

A képviselO-testiilet a hivatal 1étszamat 7 foben hatarozza meg az alabbi beosztassal:

1. Pénziigyi tigyintézé 2,5 {0,
2. Adodigyi iigyintézé 1,5 {6,
3. Igazgatési ligyintéz6 2 {0,
4. Korjegyz0

A HIVATAL IRANYITASA
A polgadrmester az Onkormanyzat valasztott vezetdje, felelés az egész Onkormanyzat
mitkddéséért, mind a testiileti, mind a hivatali szervezet munkajaért.
Marianosztra polgarmestere a két telepiilés polgarmesterei egyetértésével, a képviseld-testiilet
dontései szerint és sajat onkormdnyzati jogkorében iranyitja a hivatalt.
Az dnkormanyzati valamint allamigazgatasi feladatait a hivatal kozremiikodésével latja el.

A HIVATAL VEZETESE

A hivatalt a korjegyz0 vezeti, vezetdi jogkorben eljarva.



Gondoskodik a mindenkori hatdlyos jogszabalyok altal hataskdrébe utalt feladatok ellatasarol,
a hivatal munkajanak megszervezésérol.

A hivatal koltségvetésével gazdalkodva, biztositja a miitkddéshez sziikséges szakmai és targyi
feltételeket.

Biztositja a Képvisel6-testiilet altal engedélyezett 1étszammal valéo miikodését a hivatalnak.
Kozremiikodik a testiilet munka szakszeriisége €s jogszerlisége biztositasaban.
Biztositja a Képviseld-testiilet altal meghatarozott helyi igazgatasi ligyek intézését.
Dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket.
Dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at.
A HIVATAL MUKODESE
Munkarend

A teljes munkaid6 8 ora. A koztisztviselok munkaideje heti 40 6ra. Hétf6tdl csiitortokig 7.30
o6ratol 16.00 oraig, pénteken 8.00 6ratol 14.00 oraig ledolgozva.

Ebédidé: hétfo-csiitortok 12.00-12.30-1g
péntek -

A ledolgozott munkaidd nyilvantartasa és ellendrzése céljabdl jelenléti ivet kell vezetni a
munkakezdés és tavozas pontos idejét feltiintetve.

A korjegyz0 engedélyével lehet:

- rendes munkaid6tol egyedi esetben eltérni,
- munkaidd alatt a munkahelyrdl barmilyen okbol eltadvozni.

Munkavégzést befolydsolo akadéalyoztatas esetén — lehetdség szerint azonnal — értesiteni kell a
korjegyzot.

A hivatal alkalmazottai a kialakitott ligyfélfogadasi rend szerint kotelesek az iigyfeleket
fogadni.

Ugyfélfogadasi rend
Polgarmester Marianosztra hétfo 14.00 oratol 16.00 oraig,
Kospallag hétfo 13.00 6ratol 15.00 oraig,
Ipolydamasd péntek 11.00 6ratol 13.00 oraig
Alpolgarmester Marianosztra minden honap

els6 hétféje  18.00 oratdl 19.00 oraig
Kospallag minden hénap



utolso6 hétféje 14.00 oratol 16.00 oraig

Ipolydamasd péntek 12.00 6ratol 13.00 oraig

Korjegyzo hétfo, szerda  8.00 6ratol 15.00 oraig,
péntek 8.00 oratol 12.00 oraig,

Pénziigyi ligyintézok hétfo, szerda  8.00 oratol 15.00 oraig
péntek 8.00 oratol 12.00 oraig

Adoiigyi ligyintézo hétfo, szerda  8.00 oratol 15.00 oraig
péntek 8.00 oratol 12.00 oraig

Igazgatasi ligyintéz6 szerda, péntek 8.00 6ratol 15.00 oraig
Ipolydamasd hétfo 8.00 oratol 15.00 oraig

Kospallag kedd 8.00 oratol 12.00 oraig

Miiszaki ligyintéz6 hétfo 9.00 oratol 15.00 oraig,
Kospallag kedd 9.00 6ratol 15.00 oraig

Ipolydamasd péntek 9.00 6ratol 14.00 oraig

Ugyintézés, iigyiratkezelés rendje

Az ligyintézés soran a kozigazgatdsi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
sz0106 torvény és az eljarasokat szabalyozo egyéb hatdlyos jogszabalyokat kell alkalmazni.

A hivatalnak érkezé postat elsdsorban a korjegyzd, akadalyoztatdsa esetén az igazgatasi
igyintézok koziil a jelenlévd bontja.

Az igazgatasi el6ado koteles az iratokat az atvételkor azonnal iktatni, ligyintézés utan irattarba
helyezni.

Az iktatast végzd ligyintézd kotelessége tovabba az ligyiratban feltiintetett hataridd az iktato
programban vald nyilvantartasa, a korjegyzOnek a hataridore valé figyelmeztetése 6 nappal a
hatéridd lejarta eldtt.

Kiadvanyozds rendje

A hivatal hataskorébe tartozé valamennyi iigyben a kiadvanyozési jogkor a korjegyzot illeti
meg.

A korjegyz0 esetenkénti tavolléte esetében a kiadvanyozasi jogkort Korcsokné Bodnar I1diko
gyakorolja.

Bélyegzohasznalat
Az dnkormanyzatnak, illetve hivatalnak késziilt bélyegzokrdl nyilvantartast kell vezetni.

A bélyegzd szabalyszerli nyilvantartdsdért — munkakdri leirds alapjan - az igazgatasi
ligyintézo a felelds.



A hivatal bélyegzdk hasznalatardl a korjegyz6 dont.

A bélyegzdért felelés a haszndlatra torténd atvételkor a bélyegzdlenyomata mellett a
kovetkez6 szovegli nyilatkozatot irja ala:

,»Alulirott a mai napon az alabbi lenyomati bélyegzdt hasznalatra és megérzésre atvettem.
Gondoskodom arrdl, hogy a bélyegzé illetéktelen kezébe ne keriiljon. A bélyegzoét csak a
hivatal céljaira, rendeltetésének megfeleléen hasznalom.”

Ha a bélyegzoért felelds a rabizott bélyegzdt elvesziti, errdl a korjegyzének azonnal koteles
irasban jelentést tenni. A vezetd koteles az elvesztés koriilményeit €s a dolgozo feleldsségét
megvizsgalni, a megsemmisités irant intézkedni.

Az elhasznalddott, megrongalddott, vagy feleslegessé valt bélyegzdt a kiadonak vissza kell
adni, aki azt a levéltarnak, vagy a Magyar Kozigazgatasi Muzeumnak adja at.
A selejtezésrdl késziilt jegyzokonyvet a nyilvantartas mellékleteként meg kell Orizni.

Ha megszlinik a bélyegzét kezeld dolgozdé munkaviszonya, a bélyegzd visszaadasat az
atvevd-nyilatkozaton igazolni kell.

A HIVATAL FELADAT- ES HATASKOREI
I. Altalinos feladat-és hataskor
Onkorményzat miikddésével kapcsolatos feladat-és hataskor
I1. Beliigyi agazat

Vilasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos daltalanos feladat-¢és
hataskor

Orszaggyiilési képviseldk valasztasaval kapcsolatos feladat-és hataskor

Eurdpai Parlament tagjainak vélasztasaval kapcsolatos feladat-és hataskor

Helyi Onkormdanyzati képviselok ¢és polgarmesterek valasztdsaval kapcsolatos feladat-és
hataskor

Helyi népszavazassal és a helyi népi kezdeményezéssel kapcsolatos feladat-és hataskor
Szabalysértéssel kapcsolatos feladat-¢és hataskor

Ttzvédelemmel kapcsolatos feladat-és hataskor

Onkorményzat tulajdondban 1év6 lakdsok és helyiségek bérletével és elidegenitésével
kapcsolatos feladat-és hataskor

Kommunalis igazgatassal kapcsolatos feladat-és hataskor

Anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladat-és hataskor

Menekiiltekkel, menedékjoggal és az ideiglenes menedéket ¢€lvezdkkel, valamint
idegenrendészettel kapcsolatos feladat-és hataskor

Polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos feladat-és hataskor
Polgari védelemmel kapcsolatos feladat-és hataskor

Fegyveres biztonsagi 6rsaggel kapcsolatos feladat-és hataskor

Utlevéllel kapcsolatos feladat-és hataskor

Szervezett blindzéssel, valamint az azzal Osszefliggd egyes jelenségek elleni fellépéssel
kapcsolatos feladat-és hataskor



A jegyz0 tlizszerészeti mentesitéssel kapcsolatos feladat-¢s hataskor
Egyéb, altalanos feladat-és hataskor

I11. Egészségiigyi- és nyugdij- biztositasi agazat
Téarsadalombiztositasi ellatassal kapcsolatos feladat-és hataskor
IV. Egészségiigyi agazat

Egészségiigyi ellatassal kapcsolatos feladat-¢és hataskor
Rehabilitacios feladatokkal kapcsolatos feladat-és hataskor
Informécios rendszer miikddtetésével kapcsolatos feladat-és hataskor

V. Epitésiigyi és teriiletfejlesztési agazat

Epitésiigyi igazgatassal kapcsolatos feladat-és hataskor
Tertiletfejlesztéssel és teriiletrendezéssel kapcsolatos feladat-és hataskor

VI. Foldmiivelésiigyi agazat

Folddel kapcsolatos feladat-¢s hataskor

Foldrajzi névvel, elnevezéssel kapcsolatos feladat-¢s hataskor

Allategészségiiggyel kapcsolatos feladat-és hataskor

Novényvédelemmel kapcsolatos feladat- és hataskor

Egyéb altalanos feladat-és hataskor

Veszélyes ebekkel kapcsolatos feladat-¢s hataskor

Ebekkel kapcsolatos feladat-és hataskor

Veszélyes allat tartdsaval kapcsolatos feladat-és hataskor

Allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos feladat-és hataskor

VII. Gyermek-, ifjusagi és sportagazat

Nem iizleti céli kozosségi, szabadidds szallashely- szolgéltatassal kapcsolatos feladat-és
hataskor

VIII. Honvédelmi agazat
Honvédelemmel kapcsolatos feladat-és hataskor
IX. Igazsagiigyi agazat

Polgari Torvénykonyvvel kapcsolatos feladat-és hataskor

Polgari perrendtartassal kapcsolatos feladat-és hataskor

Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladat-¢s hataskor

Szakforditoi és tolmacsigazolvannyal kapcsolatos feladat-és hataskor
Egyéb, ingatlannal, vagyonnal kapcsolatos feladat-és hataskor
Birosagi tilnok valasztassal kapcsolatos feladat-és hataskor

Polgari Torvénykonyv végrehajtasaval kapcesolatos feladat-és hataskor
Karpotlasi torvény végrehajtasaval kapcsolatos feladat-és hataskor



Nemzeti jelképekkel, az eurdpai zdszlo és az eurdpai lobogd hasznalataval kapcsolatos
feladat-¢és hataskor
Kozérdekii kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos feladat-és hataskor

X. Ipari és kereskedelmi agazat

Ipari igazgatassal kapcsolatos feladat-és hataskor
Ipari, kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladat-és hataskor

XI. Kornyezetvédelmi agazat
Kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladat-és hataskor
XII. Kozlekedési, hirkozlési és viziigyi agazat

Kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladat-és hataskor
Viziigyi igazgatassal kapcsolatos feladat-és hataskor

XIII. Kulturalis orokségvédelmi agazat
Kulturalis 6rokségvédelemmel kapcsolatos feladat-¢s hataskor
XIV. Munkaiigyi agazat

Polgarmester foglalkoztatasaval kapcsolatos feladat-és hataskor

Kozszolgélati jogviszonnyal kapcsolatos feladat-és hataskor

Koztisztviseldi €s a magasabb vezetdi beosztisu kozalkalmazotti allas palyaztatdsaval
kapcsolatos feladat-és hataskor

Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladat-és hataskor

Koztisztviseldi vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladat-és hataskor

Koztisztviseldi eldmenetelével kapcsolatos feladat-¢s hataskor

Koztisztviseld teljesitményének értékelésével, mindsitésével kapcsolatos feladat-és hataskor
Munkavégzéssel €s pihendidével kapcsolatos feladat-és hataskor

Koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladat-és hataskor

Koztisztviseld illetményével, dijazdsaval, koltségtéritésével, illetdleg egyéb juttatdsaival
kapcsolatos feladat-és hataskor

Kozszolgalati jogvitaval kapcsolatos feladat-és hataskor

Kozszolgélati jogviszony aldli felmentéssel, megszlinéssel vagy a tartalékallomanyba
helyezéssel kapcsolatos feladat-¢és hataskor

Végkielégitéssel, valamint a korengedményes nyugdijazassal kapcsolatos feladat-és hataskor
Fegyelmi ¢s kartéritési feleldsséggel kapcsolatos feladat-és hataskor

Kozszolgalati jogviszonnyal Osszefliggd adatkezelés egyes szabalyaival és a koszolgalati
nyilvantartassal kapcsolatos feladat-és hataskor

Orszagos, agazati ¢€s teriileti, valamint a koztisztviseldi érdekegyeztetéssel kapcsolatos
feladat-¢és hataskor

Foglalkoztatas elésegitésével és a munkanélkiiliek ellatdsédval kapcsolatos feladat-és hataskor
Tavmunkavégzéssel kapcsolatos feladat-€s hataskor

Szakképzéssel kapcsolatos feladat-€s hataskor

Munkavédelemmel kapcsolatos feladat-¢s hataskor



XV. Miivelodési agazat

Koézmiivel6dési és kdzgylijteményi igazgatassal kapcsolatos feladat-és hataskor
Levéltarral kapcsolatos feladat-és hataskor

XVI. Oktatasi agazat

Oktatassal kapcsolatos feladat-¢s hataskor

XVII. Pénziigyi agazat

Koltségvetéssel kapcsolatos feladat-és hataskor
Adossagrendezéssel kapcesolatos feladat-és hataskor
Adohatosagi tevékenységgel kapcesolatos feladat-és hataskor
Jovedéki eljarassal kapcsolatos feladat-és hataskor
Egyéb pénziigyi feladat-és hataskor

XVIII. Szocialis és gyamiigyi agazat

Szocialis ellatassal kapcsolatos feladat-és hataskor
Szocialis vallalkozassal kapcsolatos feladat-és hataskor

Gyamiigyi igazgatassal, a gyermek- €s ifjisagvédelemmel kapcsolatos feladat-és hataskor

A koztisztviselok a munkakori leirds alapjan latjak el feladatukat.



Koéspallag Onkormanyzatianak Képvisel6-testiilete
2625 Kospallag, Dedk Ferenc utca 1.
SZMSZ 1. figgelék

Kospallag kozség rovid torténete

Kospallag Pest megye északi részén talalhato, a Borzsony déli részén, a Kospallagi-
medencében, melyet a Fekete-hegy, a Szép-bérc, a nyugati Kopasz-hegy és az Also-hegy
hatarol. A hegyi patakok vizét a Kis-hanta és a Korompa-patak (egyesiilésiik utan Malom-
volgyi -patak) és a Medres- (BOszobi) patak gytijti 6ssze €s viszi a Dunaba. A mai hegység a
kozépso vulkani kitorések szakaszaban keletkezett.

Kospalag eredetileg ut menti, egy utcas telepiilés, szalagtelkes, fésiis beépitéssel. Ma
mar a fouttal parhuzamos utcék is kialakultak.

A telepiilés kozuton kozelithetd meg Marianosztrarol, Kismarosrdl és Vacrol.

A falu hataraban a régészeti kutatasok soran taldltak dskori és bronzkori cserepeket,
ezt kovetden csak joval késobbi iddszakbol rendelkeznek régészeti emlékekkel. A falutol
¢északra, a Kis-Hanta-patak melleti dombon és oldaldban fekiidt az egykori Nograd megyei
Arpad- kori telepiilés Hanta falu.

Kospallag neve két sz6 dsszetételébdl szarmazik: a ,.kos” szo jelentése ,,a juh himje”a
»pallag” sz6 jelentése ,,parlag”, miiveletleniil otthagyott teriilet. Kospallag-puszta hatarat
1590-ben a szokolyai lakosok hasznaltdk. A torok kor utdn a madrianosztrai palosok
hasznalataban volt Kdspallag e része, mely a Toronyi- pusztahoz tartozoé teriilet volt.

Kospallagot, mely a XVIII. szdzadban a visegradi korona uradalom része volt, a
kamara telepitette be szlovak lakosokkal, a szazad kdzepén. Egy 1757 utan, Karpe Mihaly
altalk észitett térképen abrdzoltdk az 1) telepiilés fOutcdjat, melyet mar beépitettek, de
templomat még nem abrazoltak rajta.

Kospallag elsé ismert pecsétjén lombos fa alatt all6 kos, a sisakkorona felett jobbra
csillag, balra holdsarlo lathatd. Ezt a cimerképet szerepelteti a kozség a felgjitott cimerén és
zaszlojan.
1761-ben vendéglot is épitettek a faluban. A kozség % része 1777 tajan leégett. A kospallagi
filia 1777-ig a nagymarosi anyaegyhazhoz tartozott, ekkor 6nallé plébaniat szerveztek itt, de
temploma még mindig nem volt a falunak, sziikségtemplomként és plébaniaként egy
paraszthazat hasznaltak. 1804Ben ¢épitik meg a plébaniat, 1805-ben pedig a templomot. 1839-
ben jeldltek ki uj temetdt.

A kospallagiaknak orszdgos hirnevet ado terménye volt a kdspallagi dohany, melyrdl
Jokai Mor is megemlékezett, a Rab Raby cimii regényben. A dohanytermesztés a XX. szdzad
20-as éveinek végén szlint meg, amikor lebontottdk az utolsé dohanyszarito pajtat is.

1879-ben tlizvész pusztitott a faluban, s a szalma- és fazsindely- tetds lakohazak, és a
templom is leégett.

Az 1. vilaghabortiban 172-en vettek részt a kdzségbol. Akik koziil 37-en haltak hosi
halalt. Tiszteletiikre 1934-ban allitottak emlékmiivet.

1930-ban kereskeddk 63 %-a ¢élt a mezdgazdasagbol, 22 %-a az iparbdl. 1945 elott
fliszer-, hus-, és italbolt, szikviziizem, tobb fakereskedd, 1923-t61 a Hangya szdvetkezet, az
1920-as évektdl gazdakor, 1925-t61 6nkéntes tlizoltd testiilet, 1934-t61 postahivatal miikodik a
faluban. A felekezeti helyett, 1911-ben, kdzségi iskolat szerveztek.

A 1I. vilaghabort végén, 1944. december 9-én foglaltdk el a szovjet csapatok a
kozséget, €s 1945. husvétjan hagytak el a falut.



A szlovak lakossag egy részét 1948-1949-ben telepitették ki Csehszlovéakiaba. Az elsd
TSZ-t 1949-ben szervezték meg, és az azt kovetd TSZ-eknek f6 profilja az 1963-t6l telepitett
malna, ribizli szamoca termesztése, erdégazdalkodas €s fafeldolgozas, juhtartés.

Az elsé sportkor 1948-ban alakult meg, rendszeres autobuszjaratot 1950-ben
inditottak, 1951-ben épiilt meg az 11 iskola, 1959-ben a kultirhaz, 1964-ben épitették meg az
1j 6vodaépiiletet. A jardakat és az utakat az 1950-es évektdl, 1969-ig kovezték ki. A kozséget
1960-ban villamositottak.

1990-ben valasztds utan Iétrejott az Onkorményzat. A Polgdrmesteri Hivatal
korjegyzdségben miikodott és miikodik a mai napig. Az dnkormanyzat az eltelt idoszak alatt
nagyon sokat tett a kozségért. A kozség teljes kozmiivel ellatott.

Ko6zmiivel6dési intézmények: Kozségi Miivelddési Otthon
Kospallag, Kossuth L. utca 8.

Kozségi Kozmiivelddési Konyvtar
Kospallag, Kossuth L. utca 8.

Egészségiigyi intézmények: Orvosi Rendeld és Egészséghaz
Kospallag, Deak Ferenc utca 1/A.

Gyermekjoléti intézmények: Onkorményzati Konyha
Kospallag, Szent L. ut 22.

Az onkormdnyzat intézményei 6nallo jogi személyek. Az intézmények 6nallo gazdalkodasi
joggal nem rendelkeznek, koltségvetésiiket az dnkormanyzat koltségvetése tartalmazza. Az
intézmény vezetdit a képviseld-testiilet valasztja meg, illetve nevezi ki. Az intézmények az
onkormanyzat iranyitdsaval mikodnek. Az intézmények tevékenysége fellett az
onkormanyzat gyakorol ellenérzést.



Koéspallag Onkormanyzatianak Képvisel6-testiilete
2625 Kospallag, Dedk Ferenc utca 1.

SZMSZ 2. fiiggeléke

Kospallag Onkormanyzat Képviselo-testiiletének tagjainak

névsora
Polgdarmester: Kramar Mihaly
Alpolgdarmester: Stetko6 Imre
Képviselok: Fenyddi Andrea
Klein Tibor
Stedra Gaborné

Koéspallag Kozség Onkormanyzata



2625 Kospallag, Dedk Ferenc utca 1.

SZMSZ 3. szamu fiiggeléke

A bizottsag tagjainak névsora

Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag

Klein Tibor képviseld a bizottsag elndke
Fenyddi Andrea képviseld a bizottsag tagja
Drexler Lajosné nem képviseld a bizottsag tagja

Vagyonnyilatkozatot Ellendrzé Bizottsag
Stedra Gaborné képviseld a bizottsag elndke

Fenyddi Andrea képviseld a bizottsag tagja
Klein Tibor képviseld a bizottsag tagja



